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U پورتال چيست؟

نام پورتال ها را زياد شنيده ايم، اما شايد براي برخي از ما اين سئوال پيش آمده باشد كه واقعا يك پورتال چيست؟ 
 چه ويژگيها وخصوصياتي دارد؟وچه تفاوتي با يك وب سايت دارد؟ 

 ذكر شده اما كلمه پورتال در "مدخل" و "درگاه"، "دريچه"به فارسي در فرهنگهاي لغت  Portal ترجمه كلمه
تكنولوژي اطلاعات معني متفاوتي دارد. اگر بخواهيم ساده بگوييم، پورتال صفحه وب واسطي است كه امكان دسترسي 

 بدون توجه به اينكه محل فيزيكي آن -آسان را به هر چيزي كه كاربر ، براي انجام وظيفه يا خواسته اش نياز دارد 
 است به دنيايي مجازي كه كاربر مي تواند از طريق امكانات "درگاهي"كجاست، فراهم مي كند. به بيان ديگر پورتال 

ورده كند. نيازهايي مانند جستجو و يا خريد(مثلا يك كتاب)، دسترسي به آفراهم شده در آن، تمامي نيازهاي خود را بر
حساب بانكي، افزايش و كاهش اعتبار يك حساب اعتباري و يا به روز رساني اطلاعات سخت افزاري از محل كار، پورتال 

 .همه چيز را از طريق درگاهي واحد براي كاربر خود فراهم مي سازد

  : در يك دسته بندى كلى عملكرد ها و قابليتهاى اصلى يك سيستم پرتال عبارتند از

 دسترسى به اطلاعات مورد نياز  •
  ارتباط با ديگر كاربران  •
 دسترسى به برنامه هاى كاربردى مجزا  •
 ... انجام امور روزمره كارى ، شهر ى ، ادارى و  •

سرويسهاى متععدى نيز در  بنابراين يك سايت پرتال بايد علاوه برقابليتهاى زير بنايى همچون امنيت ، سرعت ، و دقت ،
  :اختيار كاربران و مديران سايت قرار دهد . عمده اين سرويسها عبارتند از

 سرويس مديريت محتوا  .1
 سرويس پست الكترونيك .2
  سرويس كنفرانس الكترونيكى  .3
  سرويس جستجو  .4
  سرويس عضويت در سايت  .5
  سرويس نظر سنجى .6
  سرويس تكميل و ارسال فرم هاى الكترونيكى  .7
  سرويس پرداخت اينترنتى .8
  سرويس خبر  .9

بايد توجه داشت كه يك پرتال موفق تنها شامل مجموعه اى از منابع اطلاعاتى نيست بلكه تركيب درستى از سرويس 
  . هاى اصلى فوق الذكر است
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  تاريخچه خلاصه پورتال

 

واهيم يافت كه درآن سيستم هاي نرم افزاري به گونه اي خاگردردنياي كامپيوتر به عقب بازگرديم، زماني را          
متحول شدند كه ديگر لازم نبود براي كار با يك برنامه، برنامه هاي ديگر بسته شوند، يعني مي توانستيم همزمان از چند 

برنامه كاربردي استفاده كنيم بدون آنكه با مشكلي مواجه شويم.امكاني كه قبل ازآن وجود نداشت. تاريخچه پورتال ها 
  .ازهمان زمان آغاز شد ونسلهاي تكامل يافته آنها يكي پس ازديگري پا به عرصه دنياي اطلاعات گذاشتند

  :نسل اول پورتال ها
 

اولين پورتال ها، كه از آنها تحت عنوان نسل اول نام برده مي شود، بر فراهم نمودن محتويات ايستا،مستندات و همچنين 
 Excite  يا yahoo خوراكهاي اطلاعاتي زنده در صفحات وب مبتني بودند. مثالهاي نمونه اين نسل سايت هاي

است. 

اين پورتالها در محيطي به هم پيوسته، اهداف مشابهي را دنبال كرده وصفحه واسط مشخص و منحصر به فردي را    
 براي دستيابي به مجموعه اطلاعات توزيع شده درسراسر شركت يا سازمان خود، در اختيار كاربر مي گذاشتند.

 اين اطلاعات معمولا شامل اخبار شركت، شرايط و فرم هاي استخدام، اطلاعاتي مربوط به كاركنان و چگونگي ارتباط با 
  .آنها، مستندات رسمي وسياست هاي اعلام شده شركت و همچنين لينك هاي ارتباطي مفيد بود

 
  :نسل دوم پورتال ها

نسل دوم پورتال ها بر اطلاعات مشخص تر و نرم افزارها متمركز بودند. در اساس شباهت زيادي به خصوص در زمينه 
فراهم آوردن اطلاعات با نسل اول داشتند با اين همه تفاوت مهمي نيز وجود داشت: اين پورتالهاي امكان همكاري 

  .كاربران را در محيطي به هم پيوسته فراهم مي كردند و همين امكان، نقطه تمايز آنها با نسل پيشين محسوب مي شد

وظايفشان  پورتال هاي نسل دوم قابليت همكاري متقابل را در ادارات مجازي براي تيم هاي كاري و به منظور انجام
فراهم مي ساختند. نسل دوم پورتال ها سرويس هاي متعددي داشتند كه از جمله آنها مي توان به سرويس هاي مديريت 

محتوي ( سازمان دهي و مديريت اطلاعات مرتبط ) و سرويس هاي همكاري كه به كاربران امكان مي داد با يكديگر 
گپ زده و براي يكديگر ايميل فرستاده وقرار ملاقات تنظيم كنند)اشاره كرد. در اين پورتال ها قابليت تعريف گروه هاي 

  .و كار همكاري داخلي را در يك سازمان فراهم مي ساختند كاربري نيزفراهم آمده بود. به بيان ديگر اين پورتال ها ساز

 
  :نسل سوم پورتال ها

بوجود آمد. پورتال هاي نسل  ( E-Business)  نسل سوم با هدف ايجاد فضاي مجازي تجارت الكترونيك          
سوم به عنوان واسط ارتباطي كارمندان، تهيه كنندگان، توليد كنندگان و مشتريان قلمداد مي شوند.ويژگي فوق العاده اين 

پورتالها امكان مرتبط شدن نرم افزارهاي مستقر در سرورهاي مختلف است.  
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به بيان ديگر، اين پورتال ها نقطه به هم پيوستن محتويات وبرنامه هاي كاربردي مستقردرسرورهاي مختلف بطور 
همزمان و با استفاده از همكاري سرويسهاي خدماتي آنان اند. به علاوه امكان دسترسي به محتويات و امكانات 

سيستمهاي مختلف را از طريق ابزارها و تجهيزات متنوع، بسته به نياز كاربر امكان پذير مي كنند. اين گروه پورتال 
هامجموعه قابل توجه وارزشمندي ازاطلاعات،مستندات،امكانات وقابليتهاي نرم افزارهاي مرتبط را از طريق درگاه واحدي 

  .براي كاربر فراهم مي كنند

ين پورتالها به صورتي خودكاروبراساس نقش كاربران هدفمند شده وويژگيهايي خاص آنها مي يابند.  ابه علاوه، 
به بيان ديگر، نحوه نمايش، محتوي وامكانات در دسترس، بسته به نقش تعريف شده براي كاربر به گونه اي منحصربه 

فرد وخاص وي دراختيار او قرارمي گيرد. 
 كليد توسعه آينده اين نسل ازپورتال ها،ايجاد چهارچوب هاي كاري باز( از قبل تعريف نشده )براي سرويس هاي عمومي 

  .خواهد بود
 پورتال مركز مديريت بيماريها مي پردازيم.آدرس پورتال مركز مديريت بيماريها  روشهاي آناليزدردر ادامه به توضيح

  http://port.health.gov.ir/mfdcعبارتست از:

 

U:آناليز آنلاين در پورتال 

از قسمت همه محتويات سايت وارد فرم مربوطه شده واز بخش نمايش در كادر مقابل آن روي زبانه مورد  در آناليز آنلاين
 كرده و ......... نظر كليك

 
 ....... از ميان موارد ظاهر شده آيتم ايجاد نما را انتخاب مي نماييم.
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  ،نماي استاندارد را انتخاب كي نمائيم. Uالگو مناسب براي نماUدر صفحه باز شده  از بين 

 
، نامي براي اين نما انتخاب مي نماييم. اين نام ترجيحاً با توجه به متغيرها Uقسمت نام نماUو از صفحه باز شده بعدي در 

 وآناليزهاي مورد نظر تعيين مي شود.
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Uدر قسمت حاضرينU مخاطب نما ،كاريرهاي با دسترسي محدود فقط ميتوانند نماي اختصاصي بسازند و قسمت نماي 

 عمومي براي آنان غير فعال مي باشد. 

 
 در قسمت ستون، ستونهايي (متغيرهايي) كه مي خواهيم در نما باشد را با زدن تيك در چك باكس مربوطه و متغيرهاي 

 اضافه را با برداشتن چك باكس مربوط به آن ستون  حذف مي نماييم. 
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در قسمت ترتيب مي توانيم نحوه نمايش اطلاعات را براي متغيرهاي مختلف بر اساس نوع متغير ( حروف ، عدد و تاريخ 

) تقدم و تاخر آنرا تنظيم نماييم.بدين صورت كه اگر بخواهيم براي مثال اطلاعات جديد در بالاي صفحه نمايش  داده 
  متغيرمي توانيم اعمال نمائيم.2را انتخاب مي نماييم و رديف نمودن اطلاعات را براي 321 را U تاريخ ايجادUشود بايد ترتيب
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در قسمت فيلتر مي توانيم تمامي اطلاعات يا بخشي از اطلاعات را با توجه به مورد فيلتر شده مشاهده كنيم .بطور مثال 
نمايش موارد فقط هنگامي كه شرط زير U اگر هدف مشاهده مواردي باشد كه امروز وارد شده است در قسمت فيلتردر كادر

د ،از زبانه كادر مورد Uصحيح است : نمايش موارد هنگامي كه ستون جا ي خ ا ري ا ا را انتخاب نموده و در كادر ت ت ب س ر ا راب  ب
را وارد مي كنيم.اگر بخواهيم چند فيلتر بر روي [today] از زبانه كادر شرط مورد نظر را انتخاب نموده ودر كادر بعدي

آيتم مورد نظر را انتخاب نموده ودر كادر دوم متغير بعدي را    ياo، و oاطلاعات اعمال نماييم از ميان گزينه هاي: 
فيلتر مي نماييم  و ديگر مراحل كار مانند مرحله قبل است. از قسمت نمايش ستونهاي بيشترمي توانيد ستونهاي بيشتري 

را براي فيلتر كردن انتخاب نماييد.مثلاً متغير جنس را انتخاب نموده و آنرا برابر مرد مينمائيم كه حاصل نما كليه 
 ركوردهاي مذكر ثبت شده در آنروز ميباشد.
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بخش بعدي دسته بندي بر اساس ستونهاي مورد نظر است. دسته بندي راميتوانيم بر اساس دو ستون انجام دهيم.مثلاً 
ميتوانيم كليه ركوردهاي ثبت شده را بر اساس شهرستان ، جنس ، شغل و يا هريك از متغيرهايي كه مد نظر مان باشد 

 دسته بندي نمائيم و نمايش گروه ها را ميتوانيم بصورت جمع شده و يا گسترده تعيين نمائيم.

 داده شده در نما را تعيين نماييم. در مورد تعداد گروههاي نمايشي در هر صفحه مي توانيم تعداد موارد نمايش
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شمارش ،  از قسمت مجموع ازكادر مقابل هر يك از ستونها از زبانه هر يك از كادرها محاسبه مورد نظر را از بين
،مجموع  ، واريانس، انحراف معيار را براي متغيرهاي عددي و فقط شمارش را براي  مي نيمم ماكزيمم، ميانگين،

 متغيرهاي متني انتخاب مي كنيم. 

 
 در نهايت نماي مورد نظر را تاييد مي نمائيم و نماي ساخته شده را مي توانيم در قسمت نمايش ببينيم. و همچنين 

 ميتوانيم براي هريك از شاخصها و يا هريك از دسته بندي ها نماي اختصاصي مورد نظر را به همين طريق بسازيم.
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U:ن ز آفلاي الي  آن
) يا صفحه گسترده XLSدر اين نوع آناليز ابتدا بايستي  از اطلاعات ثبت شده در فرم مورد نظر ،فايل پشتيبان با پسوند (

  Office بودن نوع برنامه 2007كه در برنامه مايكروسافت اكسل باز مي شود تهيه نمائيم . قبل از شروع كار بايست از 
وارد سايت مركز مديريت بيماريها شده و از بخشهاي مختلف در سايت مركز مديريت اطمينان حاصل نموده و سپس 

آناليز را انجام دهيم. ،اصلي پايگاه داده طريق پيوند  سايت مورد نظر را انتخاب نموده واز  بيماريها زير

 
 

 شده   U مشاهده همه محتويات سايتUوارد قسمت  در سايت مورد نظر، ابتدا 
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  نتخاب مي كنيم. افرم مورد نظر را پيوند    بين پيوندهاي فرمهاي موجود،از و 

 
را انتخاب مي نماييم.  صدور به صفحه گسترده  ،عمليات  بارمنو و از 
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پنجره اي  باز شده و در اين پنجره برنامه به شما اجازه خواهد داد تا فايل پيوند و دسترسي پس از انتخاب اين آيتم 

  هميشگي به اطلاعات فرم مورد نظر را براي نام كاربري شما دانلود نمائيد .
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نموده(ترجيعاً در  انتخاب را مسيري بايد  براي ذخيره آن ابتداشود كه   ايجاد ميowssvrاين مرحله فايلي با فرمت در 
درايوي غير از درايو اصلي نصب ويندوز) و يك پوشه (فولدر ) براي بيماري فوق بسازيد

 
 و سپس فايل فوق (پيوند دسترسي به فايل پشتيبان ) ، را در آن پوشه با دادن نام آن بيماري مثلاً (لينك هپاتيت) ذخيره 

 نمائيد.

 

 انتخاب نام فايل

 انتخاب درايو
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  مجبور (فايل اكسل) اطلاعات خودفايلعمل مي نمايد و شما براي رسيدن به  مانند يك ميانبر براي شمااين فايل 
مي قرار فرم اكسل  شدن در وارددر مسير شما با كليك روي آيكون فايل ميانبر فوق  نيستيد تمام مراحل بالا را طي كنيد.

د. گيري

  

بطوريكه  ابتدا  رايانه براي امنيت اطلاعات و اطمينان از اينكه كاربر مورد نظر صلاحيت دريافت اطلاعات را دارا مي باشد 
 نام كاربري و رمز عبور را سوال مي نمايد .

 

 کليک کنيد

 ورود نام کاربری
 ورود رمز ورود
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پس از  عبور از اين مرحله وارد صفحه گسترده مي شويد، ولي در ادامه پنجره اي ظاهر شده و از شما ميخواهد كه به 
رايانه اجازه ورود اطلاعات فرمتان را در اين صفحه گسترده صادر نمائيد و در اين مرحله با كليك بر روي گزينه 

Enable، .اطلاعات از سرور به داخل فايل گسترده انتقال داده مي شود  

 

 
  را كليك نموده Office Buttonاين فايل را ذخيره نمائيد و براي ذخيره بايد قسمت ر اين مرحله شما بايد د

 کليک کنيد
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  را انتخاب  نمائيد. Exel Workbook را انتخاب نموده و از اين منوSave Asو از منو ظاهر شده گزينه 

( ترجيعاً در همان پوشه بيماري كه فايل ميانبر پيوند را ذخيره يك مسير را براي ذخيره اين صفحه گسترده  در ادامه 

 کليک کنيد

 کليک کنيد
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)ذخيره مي 1389-03-15وده و فايل را با نام گذاري نام بيماري و تاريخ آن روز مثلاً(هپاتيت انتخاب نمنموده ايد) را 
 .نمائيم

 
از بخش نوار ابزار .در صفحه گسترده  آناليز مي باشدر اين مرحله اطلاعات در صفحه گسترده وجود دارد و آماده برايد

م. نمائي را انتخاب مي Pivot tableرا كليك نموده و  Insertقسمت 

 انتخاب نام فايل

 انتخاب درايو
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 را كليك Ok باز شده تمام آيتمهاي پيشفرض را قبول كرده و بدون هيچگونه تغييري  Pivot tableپنجره ساخت 

 مي نمائيم.
U

 

 کليک کنيد

 کليک کنيد
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U

 

U نكاتي در مورد pivot table :   

 pivot table وسيعي از اطلاعات است.بطور خلاصه هدف از يك آناليز   يك روش خلا صه سازي حجمpivot table   يك گزارش 

حصول به موارد زير است:  

پرس و جو در مورد مقادير وسيعي از اطلاعات به طريقي كه كاربر پسند باشد.  •

طبقه بندي و خلاصه سازي اطلاعات با استفاده از فرمولها و محاسبات  •

)اطلاعات به منظور تمركز بر روي نتايج و استخراج  collapse) وجمع كردن(Expandبسط دادن( •

جزئيات از خلاصه نتايج براي بدست آوردن نتايج مورد نظر 

انتقال رديفها به ستونها و يا ستونها به رديفها براي ديدن نتايج مختلف از بانك اطلاعاتي  •

 فيلتر كردن،مرتب سازي، گروه بندي و قرار دادن شرايط خاص براي اطلاعات  •

)(conditional formatting  زير مجموعه ها به منظور تمركز و استخراج نتايج مورد نظر
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U ناحيهU1 يك منبع اطلاعاتي خارجي شامل اطلاعات سازماندهي شده است كه ممكن است شامل يك فيلد يا بيشتر باشد :

كه در فيلد ليست نشان داده ميشود. 

 

3 2 

4 5 

1 
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U 2ناحيهU يك فيلد را به ناحيه: Report filter  در فيلد ليست حركت دهيد كه با اين عمل همزمان فيلد به ناحيه 
Report filterدر Pivot table .حركت مي كند 

 
U 3ناحيهU يك فيلد را به ناحيه:Column label در فيلد ليست حركت دهيد كه با اين عمل همزمان فيلد به ناحيه 

Column  label در Pivot table report .حركت مي كند 
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U 4ناحيهU يك فيلد را به ناحيه:Row label در فيلد ليست حركت دهيد كه با اين عمل همزمان فيلد به ناحيه Row 
labelدر Pivot table Report .حركت مي كند 

 
U 5ناحيهUيك فيلد را به ناحيه : Values Areas در فيلد ليست حركت دهيد كه با اين عمل همزمان فيلد به ناحيه 

Values Areas در Pivot table Report .حركت مي كند 
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U :نكته

UValue Fields      U اگر شما فقط يك چك باكس را براي يك فيلد عددي تيك بزنيد،آن فيلد بطور پيش فرض به :Values 
Areas    .حركت مي كند 

بسياري در ابعاد و سطوح مختلف    اغلب فيلدهايOnline Analytical processing)ياهمانOLAP در يك پايگاه اطلاعاتي (
يلدهاي موجود در آن را ببينيد. فوجود دارد.بر روي علامت + در كنار هر فيلد كليك كنيد تا 

افزودن فيلدها: 
   براي افزودن فيلدها به گزارش ، مي توانيد يكي از مراحل زير را انجام دهيد: 

 layout تيك بزنيد با اين عمل فيلد در يك ناحيه پيش فرض تعريف شده ازfield sectionچك باكس مربوط به هر فيلد رادر 
section . قرار مي گيرد 

اضافه مي  Values areaهب اضافه ميشود و فيلدهاي عددي Row Labelsبطور پيش فرض فيلدهاي غير عددي به ناحيه  
  : گزينه 4شود.روي نام فيلد كليك راست كنيد وسپس گزينه مناسب را ازبين 

  

  
 Add to Report Filter, Add to Column Label, Add to Row Label, and Add to Values براي 

 قرار دهيد. layout قرار دادن فيلد در يك ناحيه ويژه ازبخش

 U:نكتهU  

  field section     را بين Drag and dropروي يك فيلد كليك كرده و سپس عمل  شما همچنين مي توانيد 
 انجام دهيد.  layout sectionو

 اضافه به قسمت فيلتر
 اضافه به قسمت رديفها
 اضافه به قسمت ستونها

 اضافه به قسمت مقدار ها
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اضافه كنيد  Report Filter, Row Labels, or Column Labels areas     شما مي توانيد يك فيلد را فقط يكبار به
چه نوع اطلاعات شما عددي و يا غير عددي باشد. 

Uمرتب سازي فيلدهاU: 

 مرتب سازي و يا دوباره جايگاه آنها را عوض layout sectionشما مي توانيد فيلدهاي موجود را بوسيله يكي از چهار ناحيه در انتهاي 
كنيد. 

 براي مرتب سازي فيلدها روي نام فيلد در يكي از نواحي كليك كرده و سپس يكي از دستورات زير را انتخاب نمائيد:

move Up   Moves the field up one position in the area. 

  
Move Down   Moves the field down position in the area. 

  
Move to Beginning   Moves the field to the beginning of the area. 

  
Move to End    Moves the field to the end of the area. 

  
Move to Report Filter   Moves the field to the Report Filter area. 

  
Move to Row Labels   Moves the field to the Row Labels area. 

  
Move to Column Labels   Moves the field to the Column Labels area. 

  
Move to Values   Moves the field to the Values area. 

Value Field Settings, 
Field Settings   

Displays the Field Settings or Value Field Settings dialog boxes. For more information about 
each setting, click the Help button at the top of the dialog box. 

U:گروه بندي داده هاي عددي 

 انتخاب نماييد. د،فيلد عددي را كه براي گروه بندي در نظر داري
كليك كنيد. Group Field،رويGroup از قسمت optionدر بخش 

فيلد عددي راكه قصد گروه بندي آن را داريد انتخاب نماييد. . 1

كليك كنيد. Group Field  رويGroup در بخش Optionsاز قسمت  .2

اولين آيتم گروه را انتخاب نماييد. Starting at در كادر.3

آخرين آيتم گروه را انتخاب نماييد. Ending at دركادر.4

 عددي كه نماينده طبقه در هر گروه مي باشد را وارد نماييد.Byدر كادر.5
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U:گروه بندي تاريخ يا زمان 

 داريد انتخاب نماييد. PivotTable فيلد تاريخ يا زمان را كه قصد گروه بندي آن رادرگزارش.1

كليك كنيد. Group Field  بر رويGroup  در بخشOptionsاز قسمت .2

 وارد Ending at وهمچنين آخرين تاريخ تاريخ يا زمان را دركادر Starting at  براي گروه بندي اولين تاريخ يا زمان را در كادر.3
نماييد. 

 بر  By،بر روي يك پريود زماني يا بيشتركليك نماييد.براي گروه بندي آيتم ها با فواصل هفته اي در كادر By براي گروه بندي در كادر .4
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 دركادر 7 فقط تنها پريود زماني انتخاب شده است اطمينان حاصل نماييد وسپس بر روي عدد Days كليك نماييد.از اينكه Daysروي 

Number of days .كليك نماييد.شما مي توانيد پريودهاي زماني بيشتري را وارد نماييد 

U استفاده از فرمولها در گزارشهايpivot table 

مراحل زير را انجام دهيد: pivot tableبراي اضافه نمودن فرمول به يك گزارش 

كليك كنيد. pivot tableروي گزارش .1

 .را انتخاب نماييدcalculated field كليك كرده وسپس Formulaرويtoolsدر قسمتoptionاز تب .2

،يك نام براي فيلد انتخاب نمائيد. nameدر كادر.3

فرمولي براي فيلد وارد نمائيد. formulaدر كادر.4

كليك كنيد. Addروي .5

 استفاده مي شود كه عمده ترين آنها عبارتند از: pivot tableفرمولهاي بسياري در گزارشهاي

Function Summarizes 

Sum The sum of the values. This is the default function for numeric data. 

Count The number of data values. The Count summary function works the same as the COUNTA worksheet function. 
Count is the default function for data other than numbers. 

Average The average of the values. 

Max The largest value. 

Min The smallest value. 

Product The product of the values. 

Count 
Nums 

The number of data values that are numbers. The Count Nums summary function works the same as the 
COUNT worksheet function. 

StDev An estimate of the standard deviation of a population, where the sample is a subset of the entire population. 

StDevp The standard deviation of a population, where the population is all of the data to be summarized. 

Var An estimate of the variance of a population, where the sample is a subset of the entire population. 

Varp The variance of a population, where the population is all of the data to be summarized. 
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U نكاتي در مورد گزارشهايpivotchart 

آماده مي كند.شما مي توانيد طرح بندي و pivottable يك شماي گرافيكي از اطلاعات در يك گزارش pivotchartيك گزارش  
انجام دهيد. pivottableوجود دارد تغيير دهيد همچنانكه شما مي توانستيداينكار را در گزارش pivotchartاطلاعاتي را كه در گزارش 

ارتباط دارد.هر دو گزارش فيلدهايي دارد كه به همديگر متصل هستند.وقتي pivottableهميشه با يك گزارشpivotchartارشگزيك 
شما موقعيت يك فيلد را در يك گزارش تغييرمي دهيد فيلد مربوطه در گزارش ديگر تغيير مي يابد. 

مرتبط ميگردد.(همچنانكه در شكل زير ديده ميشود) pivottableتعدادي اجزاء اختصاصي دارد كه به گزارش pivotchartگزارشهاي 

 

Report filter field 

Values field 

Series field 

Items 

Category field 

UReport filter field 

اطلاعات يك ناحيه   كه شما براي فيلتر كردن اطلاعات و با استفاده از موارد ويژه اي از آن استفاده مي كنيد.به منظور ديدن استفيلدي 

)كليك كرده و سپس قسمت مورد نظر را انتخاب نمائيد. ALL شما مي توانيد  بر روي زبانه كشويي نزديك به (َ

اززيرگروههاي اطلاعات بدون    يك راه مناسب براي خلاصه سازي وتمركزسريع بر روي يك سريreport filterاستفاده از فيلدهاي 

)است. category)و طبقات(seriesتغييردادن اطلاعات سري ها(

UValue field 

يا  pivottable ليست يا جدولي كه براي ايجاد يك گزارش source dataيك فيلد از منبع اطلاعاتي اصلي است.(

pivotchart استفاده مي شود.منبع اطلاعاتي مي تواند يك ليستExcel يا يكdatabase خارجي يا يك
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و براي هر ورزش خلاصه  فروش چهار فصله را براي هر ناحيه ديگرباشد.در مثال بالامجموع فروشها فيلدي است كهpivottableگزارش

ازتوابع  مي كند.بسته به منبع اطلاعاتي كه شما براي تهيه گزارشتان استفاده مي كنيد مي توانيدتوابع را تغيير دهيد.چندنمونه

 count,sum,Average,productبارتندازع

USeries field 

 series)يكsportاختصاص مي دهيد.در مثال بالا ورزش(pivotchart كه شما به يك سري موقعيت در يك گزارش  استفيلدي

field آيتم 3با Tennis,safari,Golf است.در يكchart .سري ها در راهنما ظاهرمي شوند

UItems 

Item ها مقادير اطلاعات واحد درون يك سلول در يك ستون يا رديف را ارائه مي دهدو در ليست كشويي برايFilter fields, 

category fields, series fields ظاهر ميشوند.درمثال بالاQtr1, Qtr2, Qtr3, Qtr4 آيتم هاي مورد نظر هستند.در

هستند. sport series fieldآيتم هايي درtennis,safari,golfحالي كه

 چارت ظاهر مي شوند. categoryبعنوان برچسب هايي روي محور category fieldآيتم ها در يك 

 

UCategory field 

Category fieldكه منتسب به يك موقعيت طبقاتي در گزارش استيك فيلد از منبع اطلاعاتي  pivotchart.است 

نمودارظاهر ميشوند. yياxها اغلب روي محور categoryاست،در يك چارت category fieldيكQuarterدر مثال بالا 

 

 

 

 



30 
 

U ايجادpivot chart :درمحيط اكسل  

  را انتخاب مي نماييم.شما مي توانيد  insert،pivotchartدر محيط اكسل از منوي  pivotchartايجاد براي

 راهنما  chart layoutفرمهاي مختلف نمودارها را انتخاب نموده و از منوي chart style تب designازمنوي 

 و عنوان نيز براي نمودار خود قرار دهيد.

 

اينجا كليك 
 نماييد
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	Uگروه بندی داده های عددی:
	فیلد عددی را که برای گروه بندی در نظر دارید، انتخاب نمایید.
	در بخش option از قسمت Group،رویGroup Fieldکلیک کنید.
	1. فيلد عددي راكه قصد گروه بندي آن را داريد انتخاب نماييد.
	2 .از قسمت Options در بخش Group روي Group Fieldكليك كنيد.
	3.در كادر Starting atاولين آيتم گروه را انتخاب نماييد.
	4.دركادر Ending atآخرين آيتم گروه را انتخاب نماييد.
	5.در كادرByعددي كه نماينده طبقه در هر گروه مي باشد را وارد نماييد.
	/
	Uگروه بندي تاريخ يا زمان:
	1.فيلد تاريخ يا زمان را كه قصد گروه بندي آن رادرگزارش PivotTable داريد انتخاب نماييد.
	2.از قسمت Options در بخش Group بر روي Group Fieldكليك كنيد.
	3. براي گروه بندي اولين تاريخ يا زمان را در كادر Starting at وهمچنين آخرين تاريخ تاريخ يا زمان را دركادر Ending at وارد نماييد.
	4. براي گروه بندي در كادر By،بر روي يك پريود زماني يا بيشتركليك نماييد.براي گروه بندي آيتم ها با فواصل هفته اي در كادر By بر
	روي Days كليك نماييد.از اينكه Days فقط تنها پريود زماني انتخاب شده است اطمينان حاصل نماييد وسپس بر روي عدد 7 دركادر Number of days كليك نماييد.شما مي توانيد پريودهاي زماني بيشتري را وارد نماييد.
	Uاستفاده از فرمولها در گزارشهای pivot table
	برای اضافه نمودن فرمول به یک گزارش pivot tableمراحل زیر را انجام دهید:
	1.روی گزارش pivot tableکلیک کنید.
	2.از تب optionدر قسمتtoolsرویFormula کلیک کرده وسپس calculated fieldرا انتخاب نمایید.
	3.در کادرname،یک نام برای فیلد انتخاب نمائید.
	4.در کادرformulaفرمولی برای فیلد وارد نمائید.
	5.روی Addکلیک کنید.
	فرمولهای بسیاری در گزارشهایpivot table استفاده می شود که عمده ترین آنها عبارتند از:
	Uنکاتی در مورد گزارشهای pivotchart
	یک گزارش pivotchart یک شمای گرافیکی از اطلاعات در یک گزارش pivottableآماده می کند.شما می توانید طرح بندی و اطلاعاتی را که در گزارش pivotchartوجود دارد تغییر دهید همچنانکه شما می توانستیداینکار را در گزارش pivottableانجام دهید.
	یک گزارشpivotchartهمیشه با یک گزارشpivottableارتباط دارد.هر دو گزارش فیلدهایی دارد که به همدیگر متصل هستند.وقتی شما موقعیت یک فیلد را در یک گزارش تغییرمی دهید فیلد مربوطه در گزارش دیگر تغییر می یابد.
	گزارشهای pivotchartتعدادی اجزاء اختصاصی دارد که به گزارش pivottableمرتبط میگردد.(همچنانکه در شکل زیر دیده میشود)
	UReport filter field
	فیلدی است که شما برای فیلتر کردن اطلاعات و با استفاده از موارد ویژه ای از آن استفاده می کنید.به منظور دیدن اطلاعات یک ناحیه
	شما می توانید  بر روی زبانه کشویی نزدیک به (َALL)کلیک کرده و سپس قسمت مورد نظر را انتخاب نمائید.
	استفاده از فیلدهای report filter یک راه مناسب برای خلاصه سازی وتمرکزسریع بر روی یک سری اززیرگروههای اطلاعات بدون
	تغییردادن اطلاعات سری ها(series)و طبقات(category)است.
	UValue field
	یک فیلد از منبع اطلاعاتی اصلی است.(source data لیست یا جدولی که برای ایجاد یک گزارش pivottable یا pivotchartاستفاده می شود.منبع اطلاعاتی می تواند یک لیست Excelیا یک databaseخارجی یا یک گزارشpivottableدیگرباشد.در مثال بالامجموع فروشها فیلدی است که فروش...
	USeries field
	فیلدی است که شما به یک سری موقعیت در یک گزارش pivotchartاختصاص می دهید.در مثال بالا ورزش(sport)یکseries fieldبا 3 آیتم Tennis,safari,Golfاست.در یک chartسری ها در راهنما ظاهرمی شوند.
	UItems
	Itemها مقادیر اطلاعات واحد درون یک سلول در یک ستون یا ردیف را ارائه می دهدو در لیست کشویی برای Filter fields, category fields, series fieldsظاهر میشوند.درمثال بالا Qtr1, Qtr2, Qtr3, Qtr4آیتم های مورد نظر هستند.در حالی کهtennis,safari,golfآیتم هایی درs...
	آیتم ها در یک category fieldبعنوان برچسب هایی روی محور category چارت ظاهر می شوند.
	UCategory field
	Category fieldیک فیلد از منبع اطلاعاتی است که منتسب به یک موقعیت طبقاتی در گزارش pivotchartاست.
	در مثال بالا Quarterیکcategory fieldاست،در یک چارت categoryها اغلب روی محور xیاyنمودارظاهر میشوند.
	Uايجاد pivot chart  درمحيط اكسل:
	براي ايجادpivotchart در محيط اكسل از منوي insert،pivotchart  را انتخاب مي نماييم.شما مي توانيد
	ازمنوي design تب chart styleفرمهاي مختلف نمودارها را انتخاب نموده و از منوي chart layout راهنما
	و عنوان نيز براي نمودار خود قرار دهيد.
	/
	/
	/

