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move Up Moves the field up one position in the area.

Move Down Moves the field down position in the area.

Move to Beginning Moves the field to the beginning of the area.

Move to End Moves the field to the end of the area.

Move to Report Filter Moves the field to the Report Filter area.

Move to Row Labels Moves the field to the Row Labels area.

Move to Column Labels Moves the field to the Column Labels area.

Move to Values Moves the field to the Values area.

Value Field Settings, Displays the Field Settings or Value Field Settings dialog boxes. For more information about
Field Settings each setting, click the Help button [ at the top of the dialog box.
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Function Summarizes

Sum The sum of the values. This is the default function for numeric data.

Count The number of data values. The Count summary function works the same as the COUNTA worksheet function.
Count is the default function for data other than numbers.

Average The average of the values.

Max The largest value.

Min The smallest value.

Product The product of the values.

Count The number of data values that are numbers. The Count Nums summary function works the same as the
Nums COUNT worksheet function.

StDev An estimate of the standard deviation of a population, where the sample is a subset of the entire population.

StDevp The standard deviation of a population, where the population is all of the data to be summarized.

Var An estimate of the variance of a population, where the sample is a subset of the entire population.

Varp The variance of a population, where the population is all of the data to be summarized.
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	Uگروه بندی داده های عددی:
	فیلد عددی را که برای گروه بندی در نظر دارید، انتخاب نمایید.
	در بخش option از قسمت Group،رویGroup Fieldکلیک کنید.
	1. فيلد عددي راكه قصد گروه بندي آن را داريد انتخاب نماييد.
	2 .از قسمت Options در بخش Group روي Group Fieldكليك كنيد.
	3.در كادر Starting atاولين آيتم گروه را انتخاب نماييد.
	4.دركادر Ending atآخرين آيتم گروه را انتخاب نماييد.
	5.در كادرByعددي كه نماينده طبقه در هر گروه مي باشد را وارد نماييد.
	/
	Uگروه بندي تاريخ يا زمان:
	1.فيلد تاريخ يا زمان را كه قصد گروه بندي آن رادرگزارش PivotTable داريد انتخاب نماييد.
	2.از قسمت Options در بخش Group بر روي Group Fieldكليك كنيد.
	3. براي گروه بندي اولين تاريخ يا زمان را در كادر Starting at وهمچنين آخرين تاريخ تاريخ يا زمان را دركادر Ending at وارد نماييد.
	4. براي گروه بندي در كادر By،بر روي يك پريود زماني يا بيشتركليك نماييد.براي گروه بندي آيتم ها با فواصل هفته اي در كادر By بر
	روي Days كليك نماييد.از اينكه Days فقط تنها پريود زماني انتخاب شده است اطمينان حاصل نماييد وسپس بر روي عدد 7 دركادر Number of days كليك نماييد.شما مي توانيد پريودهاي زماني بيشتري را وارد نماييد.
	Uاستفاده از فرمولها در گزارشهای pivot table
	برای اضافه نمودن فرمول به یک گزارش pivot tableمراحل زیر را انجام دهید:
	1.روی گزارش pivot tableکلیک کنید.
	2.از تب optionدر قسمتtoolsرویFormula کلیک کرده وسپس calculated fieldرا انتخاب نمایید.
	3.در کادرname،یک نام برای فیلد انتخاب نمائید.
	4.در کادرformulaفرمولی برای فیلد وارد نمائید.
	5.روی Addکلیک کنید.
	فرمولهای بسیاری در گزارشهایpivot table استفاده می شود که عمده ترین آنها عبارتند از:
	Uنکاتی در مورد گزارشهای pivotchart
	یک گزارش pivotchart یک شمای گرافیکی از اطلاعات در یک گزارش pivottableآماده می کند.شما می توانید طرح بندی و اطلاعاتی را که در گزارش pivotchartوجود دارد تغییر دهید همچنانکه شما می توانستیداینکار را در گزارش pivottableانجام دهید.
	یک گزارشpivotchartهمیشه با یک گزارشpivottableارتباط دارد.هر دو گزارش فیلدهایی دارد که به همدیگر متصل هستند.وقتی شما موقعیت یک فیلد را در یک گزارش تغییرمی دهید فیلد مربوطه در گزارش دیگر تغییر می یابد.
	گزارشهای pivotchartتعدادی اجزاء اختصاصی دارد که به گزارش pivottableمرتبط میگردد.(همچنانکه در شکل زیر دیده میشود)
	UReport filter field
	فیلدی است که شما برای فیلتر کردن اطلاعات و با استفاده از موارد ویژه ای از آن استفاده می کنید.به منظور دیدن اطلاعات یک ناحیه
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